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Web申込画面からの申込方法（文献複写の取寄せ） 
 
１．九州大学附属図書館のトップページ（https://www.lib.kyushu-u.ac.jp/ja）から、 

「図書館を使う」＞「利用ガイド」＞「一般の方」 を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．医学図書館のページが表示されます。 

画面左側のメニューより「九大の資料を取り寄せる」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「九大の資料を取り寄せる」を選択 

「一般の方」を選択 
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３．「文献複写（コピー）の郵送サービス」の「各地区の受付窓口へお申込み…」のリンクをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４．窓口「医学図書館 相互利用係」の「申込方法」にある、WEB申込のリンクをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「受付窓口」をクリック 

こちら（WEB申込）をクリック 
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５．「同意画面」が表示されるので、条件をお読みいただき、「同意する」にチェック後、「依頼する」ボタンをクリックしま
す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「同意する」を選択し、「依頼する」
ボタンをクリック。 

NCIDの調べ方           九大コレクション 
 
 
申込み事項にある 
『NII書誌 ID（N 
CID）』は、当館の 
蔵書検索システム 
『九大コレクション』 
でも調べられます。 
当該書誌の詳細を 
開くと、NCID が 
掲載されています。 
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６．必要事項を入力し、「次へ」をクリックします。 

 

CiNii や当館 OPAC から検索された際にご確認いただけますので、こ

ちらの NCID も必ず入力してください。 

雑誌の場合、ANで始まる番号になります。 

依頼は１論文を１件とします。 
同一巻号でも、論文が複数の場合は、 
その数だけお申込みください。 
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７．複写物の送付先を入力し、「次へ」をクリックします。 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
８．「申込者情報」を入力し、「次へ」をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

複写物を申し込まれたご本人のお名前 

代行でお申込みいただくご担当者の情報 
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９．「確認画面」が表示されますので、各入力事項を確認し、間違いがあれば、「修正する」ボタンをクリックし修正しま
す。 
※必要あれば、ここで画面コピーをお取りください。 

 
間違いなければ、「依頼する」ボタンをクリックします。 

 

 
 
１０． ９．で申し込みが完了すると、「申込者情報」で入力されたメールアドレスへ申込み内容の確認メールが届き
ます。 

 
※お申し込み後に、申込み内容を修正したい場合や取り消される場合は、上記メールへの返信か、お電話にてお知ら
せください。 
 
 ※事情により謝絶させて頂く際は、メールにてお知らせいたします。 
 
 

こちらのボタンより修正できます。 
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料金のお支払い方法について 
 

 複写完了後にメールにて料金通知をいたしますので、銀行振込み、またはオンライン決済にてお支払いくださ
い。 
お振込みの確認後に、複写物を発送させていただきます。（前納） 

 
 複写料金  モノクロ︓ 60円／枚 

         カラー ︓ 70円／枚 
 

 複写料金の他に送料がかかります。 
 

 お支払いは、発送物単位となります。 
 
 銀行振込みの場合は、振込口座番号が料金通知毎に変わります（パーフェクト口座）。複数件ある場合

は、できるだけまとめてお申し込みいただく方が振り込み手数料がお得です。 
（「三井住友銀行」の口座よりお振込みいただければ、振込手数料は無料となります） 

    
 オンライン決裁の場合は、クレジット払いか、コンビニ払いになります。 
 
 領収書の発行はできません。 

 
 
 
 
 

（お問い合わせ先） 
〒812-8582 福岡市東区馬出 3-1-1 
九州大学医学図書館 相互利用係 
TEL︓092-642-6039 
FAX︓092-642-6041 
e-mail︓tirsougo@jimu.kyushu-u.ac.jp 

 


